
Цифровая грамотность 
с МойОфис



Мы помогаем реализовать проекты по обучению 
работе с продуктами МойОфис:

 обучающие программы по использованию, 
администрированию и эксплуатации МойОфис

 обучающие программы крупнейшим вузам РФ, 
в том числе – РАНХиГС

 сотрудничает с крупнейшими учебными 
центрами России

 присутствует во всех регионах РФ

 организовал обучение более 100 000 
пользователей

https://myofficehub.ru/ 

Центр организации обучения
по продуктам МойОфис

Хаб Знаний

https://myofficehub.ru/


Азбука МойОфис

 Электронное пособие для учеников

 Освоение приемов работы с информацией, 
обработка информации на компьютере

 Исследовательские задачи, решаемые 
редакторами текста и таблиц, презентации 
проектов

 Скачать бесплатно в эл.виде: 
https://myofficehub.ru/azbuka/ 

 Печатный комплект можно приобрести у нас 
или у партнеров.

https://myofficehub.ru/azbuka/


Рекомендую использовать книгу на 
уроках информатики как 
дополнительное учебное пособие в 
курсе основной школы в 7-х и 9-х 
классах, а так же при организации 
внеурочной деятельности с 
обучающимися более младшего 
школьного возраста.

Давыдов Денис Эдуардович
учитель информатики, ГБОУ СОШ 
416 г. Санкт-Петербурга

У пособия удобная и правильная 
структура, состоящая из теоретического 
и практического материала. Каждое 
занятие – продолжение предыдущего, в 
итоге дополняя и расширяя навыки, опыт 
и знания.

Андрей Громов, учитель 
информатики, с. Медное Тверской 
области



Рассмотрим несколько 
занятий из Азбуки

 Занятие 8

 Занятие 11

 Занятие 12

 Занятие 13



Какое оборудование нам 
требуется?

 Карандаш или ручка

 Опция: Компьютер/Планшет/Смартфон

 Опция: мобильное приложение МойОфис Документы

 Опция: настольное приложение «МойОфис Образование»



МойОфис Образование
Используйте современные настольные редакторы для решения 
учебных и административных задач в школах, детских садах 
и колледжах

 Продукт по нулевой стоимости для образовательных 
организаций (список организаций доступен на слайде 32).

 Интеграция с образовательными сервисами позволит 
получить доступ к популярным ресурсам прямо из приложений.

 Соответствие ФГОС: продукт отвечает требованиям 
федерального государственного образовательного стандарта РФ.

 Скачать по ссылке: https://myoffice.ru/products/education/ 

Таблиц
а

ПрезентацияТекст

ПЛАТФОРМЫ

https://myoffice.ru/products/education/


Какие бывают документы?

Работаете с 
«вордовыми» 
файлами?

А с «экселевскими»?

Занятие 8



https://digital.gov.ru/ru/events/27931/ 

ГОСТ Р ИСО/МЭК 26300-2010

С 2011 года формат ODF — национальный 
стандарт для офисных приложений

Занятие 8

https://digital.gov.ru/ru/events/27931/
https://docs.cntd.ru/document/1200083207
https://docs.cntd.ru/document/1200083207


Поддержка документов в открытых форматах OpenDocument, а также в форматах, 
совместимых с Microsoft Office

Открытие
DOCX, DOTX, DOCM, DOC, DOT, ODT, 
OTT, RTF, TXT, HTML, XHTML, HTM, 
MHT, MHTML, XODT, XOTT, 
Сохранение
DOCX, ODT, XODT, XOTT, TXT, PDF, 
PDF/A-1, XODT, XOTT
Экспорт:
TXT, PDF, PDF/A-1

Открытие
XLSX, XLTX, XLSM, XLS, XLT, ODS, OTS, CSV, 
TSV, TAB, SCSV, TXT, XODS, XOTS
Сохранение
XLSX, ODS, XODS, XOTS, CSV, TSV, TAB, 
SCSV, PDF, PDF/A-1
Экспорт:
CSV, TSV, TAB, SCSV, PDF, PDF/A-1

Просмотр
PPTX,  PPT, ODP, POTX, POT, OTP
Редактор Презентаций:
PPT, PPTX, ODP, экспорт в PDF

Текст Таблица Презентация

Комфортная работа без потери функциональности

Поддержка форматов
Занятие 8







Занятие 11

Что вообще такое «шрифт»?

Какие шрифты вы знаете?

Какими пользуетесь?

У кого из вас дома есть 
компьютер с ОС Linux? 
Каким шрифтом пользуетесь?



А если у меня нет 
этого шрифта, как 
быть?



https://www.interfax.ru/russia/540932

https://www.vedomosti.ru/politics/news/
2016/12/12/669163-shrift-times-sanktsii



https://www.cnews.ru/news/top/2022-04-
14_rossiyan_otluchili_ot_amerikanskih

https://www.rbc.ru/rbcfreenews/
62577af09a7947782ae31220



Ответ разработчиков на санкции

Российские компании создали свои шрифты PT Fonts и XO Fonts

МойОфис встроил в свои редакторы шрифты XO Fonts

 Шрифты бесплатны и имеют 
открытую лицензию.

 Входят во все приложения 
МойОфис, в том числе и 
бесплатные.

 Совместимы с Windows, Linux, 
macOS, Android, iOS.

 Гарнитуры можно скачать с сайта 
разработчика 
https://myoffice.ru/products/fonts/

https://myoffice.ru/products/fonts/




«Методические рекомендации по разработке инструкций по 
делопроизводству в государственных органах, органах местного 
самоуправления» утверждены Приказом Росархива от 24.12.2020 №199

https://archives.gov.ru/documents/methodics/2020-recommendations-deloproizvo
dstvo.shtml
 

Нормативная база

ГОСТ Р 7.0.97-2016 

https://archives.gov.ru/documents/methodics/2020-recommendations-deloproizvodstvo.shtml
https://archives.gov.ru/documents/methodics/2020-recommendations-deloproizvodstvo.shtml


А что такое размер шрифта? И почему №12, 13, 14?

Занятие 13

ГОСТ Р 7.0.97-2016 



 Воспользуемся дополнительным 
оборудованием: карандаш и 
рабочая тетрадь.

 Выполним задание по расчету 
типографского пункта.

 Если есть МойОфис на смартфоне 
— считаем в таблице.

 Если нет — используем калькулятор







https://links.myoffice.team/public/40bd5595-1dd5-
4151-9af9-5c242b464bc5

Материалы можно скачать



https://forms.yandex.ru/u/614de7cf29da61fac830c190/

Анкета обратной связи

https://forms.yandex.ru/u/614de7cf29da61fac830c190/


myofficehub.ru
Узнайте больше о нас или свяжитесь
с нами для уточнения всех вопросов.

7-499-709-70-32 contact@myofficehub.ru



 государственные или муниципальные некоммерческие организации, осуществляющие образовательную деятельность в качестве основного вида 
деятельности на основании лицензии на осуществление образовательной деятельности, выданной в компетентном государственном регулирующем органе, и 
входящие в следующий перечень:

• - дошкольные образовательные организации: детские сады;

• - общеобразовательные организации: школы, гимназии, лицеи, центры образования, школы-интернаты, гимназии-интернаты, лицеи-
интернаты, оздоровительное общеобразовательное учреждение санаторного типа для детей, нуждающихся в длительном лечении, образовательное 
учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, специальное учебно-воспитательное учреждение для детей и 
подростков с девиантным поведением, специальные (коррекционное) образовательное учреждение для обучающихся, воспитанников с 
отклонениями в развитии, кадетские школы, школы-интернаты, суворовские военные и нахимовские военно-морские училища, кадетские («морские 
кадетские») корпуса, казачьи кадетские корпуса;

• - образовательные организации среднего профессионального образования: училища, колледжи, техникумы;

• - образовательные организации дополнительного образования детей: центры развития детей, центры детского творчества и развития, 
центры гуманитарного развития и творчества детей, эколого-биологический центры, центры военно-патриотического воспитания молодежи, центры 
технического творчества детей и молодежи, центры детского туризма, центры молодежного инновационного творчества, дворцы спорта, дворцы 
художественного творчества, дворцы культуры детей и молодежи, дома творчества юных, дома детского творчества, дома детского творчества и 
развития, дома юных натуралистов, дома технического творчества, дома детского туризма и экскурсий, клубы юных моряков и речников, клубы 
юных летчиков, десантников и космонавтов, клубы юных пожарных, станции юных натуралистов, станции юных туристов, эколого-биологические 
станции, детские музыкальные школы, детские школы искусств, детские спортивные школы, детские художественные школы, школы олимпийского 
резерва, художественные студии, студии дизайна, театральные студии, образовательно-оздоровительные лагеря, образовательно-досуговые 
лагеря;

• - образовательные организации высшего образования, осуществляющие образовательную деятельность по основным общеобразовательным 
программам и образовательным программам среднего профессионального образования (в этом случае продукт МойОфис Образование может 
использоваться исключительно для нужд, связанных с организацией и ведением образовательной деятельности по основным общеобразовательным 
программам и образовательным программам среднего профессионального образования).

Кто может получить «МойОфис Образование» бесплатно



• Как установить продукты МойОфис на 
Linux https://myofficehub.ru/events/ustanovka-
programmnogo-obespecheniya-moyofis-na-os-linux/

• Видеоуроки https://myofficehub.ru/materials/videos/

• Учебные пособия 
https://myofficehub.ru/materials/tutorials/ 

• Участие в вебинарах и записи прошедших 
вебинаров https://myofficehub.ru/events/ 

Как научиться работать с продуктами?

https://myofficehub.ru/materials/videos/
https://myofficehub.ru/materials/tutorials/
https://myofficehub.ru/events/
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