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Иду на урок с МойОфис: 
цифровая грамотность в школе Зона имиджа

После размещения
удалить рамку!



План

• Продукт «МойОфис Образование»: 
что это и где взять?

• «Азбука МойОфис»: с чего начать.

• Полезные материалы



<номер>

ПО для образовательной 
организации: 
«МойОфис Образование»

НА ПК И НОУТБУКАХ
Настольные редакторы 
для персональной работы  

ПЛАТФОРМЫ

ОПЕРАЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ

ОС МЭШ



Загрузка 
дистрибутива с сайта

 Продукт по нулевой стоимости
 Доступен для гос. Школ, колледжей и доп.обр.
 Выбрать тип операционной системы
 Установить на ваши компьютеры

МойОфис 
с чего начать

https://myoffice.ru/products/education/ 

https://myoffice.ru/products/education/


Состав продукта

Поддержка документов в открытых форматах OpenDocument, а также в 
форматах, совместимых с Microsoft Office

Открытие
DOCX, DOTX, DOCM, DOC, DOT, 
ODT, OTT, RTF, TXT, HTML, 
XHTML, HTM, MHT, MHTML, XODT, 
XOTT, 
Сохранение
DOCX, ODT, XODT, XOTT, TXT, PDF, 
PDF/A-1, XODT, XOTT
Экспорт:
TXT, PDF, PDF/A-1

Открытие
XLSX, XLTX, XLSM, XLS, XLT, ODS, 
OTS, CSV, TSV, TAB, SCSV, TXT, 
XODS, XOTS
Сохранение
XLSX, ODS, XODS, XOTS, CSV, 
TSV, TAB, SCSV, PDF, PDF/A-1
Экспорт:
CSV, TSV, TAB, SCSV, PDF, PDF/A-1

Открытие
PPTX,  PPT, ODP, POTX, POT, 
OTP
Сохранение
PPTX, ODP, XODP
Экспорт в PDF, PDF/A-1

Текст Таблица Презентация

Комфортная работа без потери функциональности



Начальная школа

(1-4 класс)

Что взять на урок



Зачем так рано?

 Согласно Приказа Министерства 
Просвещения Российской Федерации от 18 
мая 2023 г. № 370 «Об утверждении 
Федеральной образовательной программы 
основного общего образования» предмет 
«информатика» реализуется на уровне 
основного общего образования с 7 класса. 

Важные вопросы:

 Когда учить делать мультимедийные 
презентации и работать с текстом?

 Как учить делать проекты и писать доклады 
на ПК, если нет информатики в школе?



Азбука цифровой грамотности

 Учебное пособие для школьников

 Освоение приемов работы с информацией, 
обработка информации на компьютере

 Исследовательские задачи, решаемые 
редакторами текста и таблиц, презентации 
проектов

МойОфис что взять на 
урок



Что внутри «Азбуки МойОфис»

34 занятия по 5 направлениям:

 Информация и работа с ней

 Безопасность информации

 Работа с текстовым редактором

 Работа с табличным редактором

 Работа с презентацией

5 практических работ:

 Установка ПО на ПК

 Установка ПО на смартфон/планшет

 Работа с текстом

 Работа с таблицей

 Подготовка презентации



Как заниматься

Минимум 1 раз в неделю.

Обсуждайте в классе — исследуй 
дома.

Все инструменты под рукой: 
используйте карандаши ручку, если 
нет ПК; работайте со смартфоном 
или решайте задачи на ПК дома/в 
компьютерном классе.



Рекомендую использовать книгу на уроках информатики 
как дополнительное учебное пособие в курсе основной 
школы в 7-х и 9-х классах, а так же при организации 
внеурочной деятельности с обучающимися более 
младшего школьного возраста.

Давыдов Денис Эдуардович
учитель информатики, ГБОУ СОШ 416 г. Санкт-
Петербурга

У пособия удобная и правильная структура, состоящая из 
теоретического и практического материала. Каждое занятие 
– продолжение предыдущего, в итоге дополняя и расширяя 
навыки, опыт и знания.

Андрей Громов, учитель информатики, с. Медное 
Тверской области

ИТ-Куб Иркутск, преподаватель Анна Кличенко



УМК «Азбука цифровой
грамотности»

Рассмотрим несколько 
занятий

● Занятие 1
● Занятие 8
● Занятие 11



Занятие 1



Занятие 1. Человек и информация

Как «видят» слабовидящие?

Давайте расшифруем текст на вклейке?



Слепые люди лучше чувствуют кожей (осязают)
и с помощью пальцев рук могут даже читать. Для этого
используется специальный шрифт — шрифт Брайля.
Он состоит из алфавита, буквы которого выглядят как
выпуклые точки, расположенные в определённом порядке.
Сочетая точки, информацию можно записать
так, что слепые смогут её «увидеть».

Ответ:



Занятие 8



Занятие 8

Какие бывают документы?



Занятие 8

Работаете с «вордовыми» файлами?



Занятие 8

А с «экселевскими»?



https://digital.gov.ru/ru/events/27931/ 

ГОСТ Р ИСО/МЭК 26300-2010

С 2011 года формат ODF — национальный стандарт для 
офисных приложений

Занятие 8

https://digital.gov.ru/ru/events/27931/
https://docs.cntd.ru/document/1200083207
https://docs.cntd.ru/document/1200083207




Занятие 11



Какие гарнитуры необходимо 
использовать в вашей организации для 
конкурсов, курсовых, ВКР и НИР?



https://www.interfax.ru/russia/540932

https://www.vedomosti.ru/politics/news/
2016/12/12/669163-shrift-times-sanktsii



https://www.cnews.ru/news/top/2022-04-
14_rossiyan_otluchili_ot_amerikanskih

https://www.rbc.ru/rbcfreenews/
62577af09a7947782ae31220



Ответ разработчиков на санкции

Российские компании создали свои шрифты PT Fonts и 
XO Fonts

МойОфис встроил в свои редакторы шрифты XO Fonts

 Шрифты бесплатны и имеют открытую 
лицензию.

 Входят во все приложения МойОфис, в том 
числе и бесплатные.

 Совместимы с Windows, Linux, macOS, Android, 
iOS.

 Гарнитуры можно скачать с сайта разработчика 
https://myoffice.ru/products/fonts/

https://myoffice.ru/products/fonts/


Почему важны бесплатные и свободные шрифты?
Что может случиться, если использовать «чужие»?





Начните использовать «Азбуку»!
Оставьте нам обратную связь и получите 
электронный сертификат!



Что взять на урок

Основная школа

(5-9 класс)



Учебное пособие

 Электронное пособие для учителя и ученика

 Освоение приемов работы с редакторами 
МойОфис

 Практические занятия и упражнения

 Скачать: https://myofficehub.ru/materials/tutorials
/uchebnoe-posobie-myoffice-obrazovanie/ 

МойОфис что взять на 
урок

https://myofficehub.ru/materials/tutorials/uchebnoe-posobie-myoffice-obrazovanie/
https://myofficehub.ru/materials/tutorials/uchebnoe-posobie-myoffice-obrazovanie/


Плакаты к пособию

 Полезные наглядные материалы для 
ваших кабинетов и учебных задач.

 Доступны бесплатно в электронном виде.

 Скачивайте https://myofficehub.ru/materia
ls/  

МойОфис что взять на 
урок

https://myofficehub.ru/materials/
https://myofficehub.ru/materials/


Что взять на урок

Старшая школа

(10-11 класс)



Программирование 
в МойОфис

 Введение в программирование 
макросов на языке Lua

 Исследовательские задачи углубленного 
изучения информационных технологий



Итого: где применять МойОфис, если вы:

Есть информатика «в сетке» Нет предмета «информатика»

Учитель начальных 
классов
(2-4 класс)

 Используйте фрагменты Азбуки в основном 
учебном  плане 
(УТП по учебнику Н.В. Матвеевой)

 Запланируйте внеурочку по ИКТ-грамотности
 Ведите занятия по Азбуке

(УТП)
 Занимайтесь на продленке

Учитель-предметник
(5-9 класс)

 Используйте интересные факты на уроках: зачем 
документу поля, почему поля слева — шире, что 
такое «красная строка» и т. п. 
(Статьи)

 Запланируйте внеурочку/платный кружок по ИКТ-
грамотности

 Ведите занятия по Азбуке 
(УТП)

Учитель информатики
(5-11 класс)

 Используйте учебное пособие «МойОфис 
Образование» для своих занятий.

 Работайте с Практикумом МойОфис на занятиях.
 Изучайте программирование на языке Lua

 Организуйте школьную техническую поддержку: 
научите ребят профессии «специалист 
технической поддержки»

 Создайте канал сбора заявок для решения 
вопросов учителей по ПО

 Помогите учителю-предметнику, учащимся 
младших классов начать работать с МойОфис, 
реализуя обучение через действие

 Создавайте автоматизации в помощь 
школе/колледжу на языке Lua

https://links.myoffice.team/public/603f0074-5703-4148-b8f0-765d572c0790
https://myofficehub.ru/doc/%D0%A3%D1%87%D0%B5%D0%B1%D0%BD%D0%BE-%D1%82%D0%B5%D0%BC%D0%B0%D1%82%D0%B8%D1%87%D0%B5%D1%81%D0%BA%D0%BE%D0%B5%20%D0%BF%D0%BB%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D1%80%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%90%D0%B7%D0%B1%D1%83%D0%BA%D0%B0%20%D0%9C%D0%BE%D0%B9%D0%9E%D1%84%D0%B8%D1%81.pdf
https://myofficehub.ru/materials/articles/
https://myofficehub.ru/doc/%D0%A3%D1%87%D0%B5%D0%B1%D0%BD%D0%BE-%D1%82%D0%B5%D0%BC%D0%B0%D1%82%D0%B8%D1%87%D0%B5%D1%81%D0%BA%D0%BE%D0%B5%20%D0%BF%D0%BB%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D1%80%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%90%D0%B7%D0%B1%D1%83%D0%BA%D0%B0%20%D0%9C%D0%BE%D0%B9%D0%9E%D1%84%D0%B8%D1%81.pdf
https://myofficehub.ru/materials/tutorials/uchebnoe-posobie-myoffice-obrazovanie/
https://links.myoffice.team/public/6a21cdb8-6816-460f-a910-3c40323d006c


Как встроить
Внеурочная деятельность Платные дополнительные услуги Что сделать

Начальные 
классы
(2-4 класс)

«Внеурочка» или «продленка»
 Внесите «внеурочку» в план работы ОО.
 Утвердите план внеурочной деятельности 

приказом о внесении изменений в ООП
(Подробнее)

Платные кружки для учащихся
 Введите платный кружок по ИКТ-

грамотности.
 Оформите необходимые документы 

(опрос востребованности, оценка 
стоимости, договоры)

(Подробнее)

 Купите комплект УМК для занятий с детьми. 
Комплект включает в себя:

 12 (+1) рабочих тетрадей (печатная книга Азбука 
МойОфис)

 Обучение преподавателя.
 Консультации методистов «Хаб Знаний» и 

сопровождение в течение учебного года.

Основная школа
(5-8 класс)

«Внеурочка»
 Внесите «внеурочку» в план работы ОО.
 Утвердите план внеурочной деятельности 

приказом о внесении изменений в ООП
(Подробнее)

 Введите платный кружок по ИКТ-
грамотности

 Ведите занятия по «Азбуке» как 
дополнение к основному курсу 
инфрматики 
(УТП)

Старшая школа
(9-11 класс)

 Запланируйте внеурочку/платный кружок 
по развитию навыков оказания 
техподдержки

 Запланируйте кружок по 
программированию на Lua

 Обучите преподавателя на курсах Хаб по 
оказанию услуг технической поддержки.

 Направьте преподавателя на обучение по курсу 
программированию на языке Lua в редакторах 
МойОфис

https://www.menobr.ru/news/64816-k-1-sentyabrya-2023-goda-razrabotayte-plany-vneurochnoy-deyatelnosti-po-fop---dokumenty
https://www.menobr.ru/article/65393-qqq-17-m12-dopolnitelnye-platnye-obrazovatelnye-uslugi-v-shkole
https://www.menobr.ru/news/64816-k-1-sentyabrya-2023-goda-razrabotayte-plany-vneurochnoy-deyatelnosti-po-fop---dokumenty
https://myofficehub.ru/doc/%D0%A3%D1%87%D0%B5%D0%B1%D0%BD%D0%BE-%D1%82%D0%B5%D0%BC%D0%B0%D1%82%D0%B8%D1%87%D0%B5%D1%81%D0%BA%D0%BE%D0%B5%20%D0%BF%D0%BB%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D1%80%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%90%D0%B7%D0%B1%D1%83%D0%BA%D0%B0%20%D0%9C%D0%BE%D0%B9%D0%9E%D1%84%D0%B8%D1%81.pdf


Канал в Telegram 
для преподавателей
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